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Na temelju ¢lanka 13. stavka 2. Zakona o placama u lokalnoj 1 podru¢noj (regionalnoj)
samoupravi (,,Narodne novine®, broj: 28/2010. i 10/2023.) i ¢lanka 48. Statuta Opc¢ine Tkon
(,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Tkon*, broj: 02/2021.), op¢inski nac¢elnik Opcéine Tkon donosi

Pravilnik o izmjenama Pravilnika
o kriterijima za utvrdivanje natprosjecnih rezultata u radu i nacinu isplate dodatka za
uspjesnost u radu u Op¢ini Tkon

Clanak 1.
U Pravilniku o kriterijima za utvrdivanje natprosje¢nih rezultata u radu i nacinu isplate
dodatka za uspjesnost u radu u Op¢ini Tkon (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Tkon®, broj: 07/2025),
dalje u tekstu: Pravilnik, u ¢lanku 5. mijenja se stavak 2. i glasi:

,,ObrazloZeni prijedlog za isplatu dodatka za uspjes$nost na radu sluzbenika utvrduje procelnik
Jedinstvenog upravnog odjela.*

Clanak 2.
U Pravilniku, mijenja se ¢lanak 6. i glasi:
,»Odluku o isplati dodatka za uspjeSnost na radu sluzbenicima u Jedinstvenom upravnom
odjelu donosi procelnik Jedinstvenog upravnog odjela.
Odluku o isplati dodatka za uspjes$nost na radu za procelnika Jedinstvenog upravnog odjela
donosi op¢inski nacelnik.
Sredstva za dodatke za uspjeSnost u radu utvrduje opc¢inski nacelnik sukladno osiguranim
proracunskim sredstvima.*

Clanak 3.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Sluzbenom glasniku Op¢ine
Tkon*.

KLASA: 110-01/25-02/1
URBROJ: 2198-32-26-2
Tkon, 21. sijecnja 2026. godine

Op¢inski nacelnik
Andelo Palaskov

Ugrini¢ Gotovina, mag. prim. educ.
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Na temelju ¢lanka 4. stavka 3. Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj
(regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine®, broj: 86/2008, 61/2011, 04/2018, 112/2019 i
17/2025) i ¢lanka 48. Statuta op¢ine Tkon (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Tkon*, broj: 02/2021),
na prijedlog procelnice Jedinstvenog upravnog odjela, op¢inski nacelnik Opcéine Tkon donosi

Pravilnik
0 izmjenama Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela

Clanak 1.
U Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela (,,Sluzbeni glasnik Opcine
Tkon*, broj: 14/2020, 6/2021 i 10/2024), dalje u tekstu: Pravilnik, u ¢lanku 5. stavku 1. tocki
5. rijeci: ,,prijemne kancelarije zamjenjuju se rijecju: ,,pisarnice*.

Clanak 2.
U Pravilniku, u ¢lanku 5. stavku 1. tocki 34. rijec: ,radnika“ zamjenjuje se rije¢ima:
»sluzbenika i1 namjeStenika®, a rije¢: ,radnicima® zamjenjuje se rijeima: ,,sluzbenicima i
namjesStenicima.

Clanak 3.
U Pravilniku, u ¢lanku 7. rijeéi: ,,radni odnos* zamjenjuju se rijecju: ,,sluzba‘.

Clanak 4.
U Pravilniku, u ¢lanku 8. stavku 2. rijeci: ,,drzavni struéni ispit™ zamjenjuju se rije¢ima:
»drzavni ispit®.

Clanak 5.
U Pravilniku, u ¢lanku 8. stavku 3. rijeci: ,,drzavnog stru¢nog ispita“ zamjenjuju se rijeima:
»drzavnog ispita“.

Clanak 6.
U Pravilniku, mijenja se: ,,Sistematizacija radnih mjesta — Jedinstveni upravni odjel*, kako
slijedi:



Broj 03 "Sluzbeni glasnik Opéine Tkon" 22. sijeénja 2026. godine

SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA - JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL

Redni broj: 1

Osnovni podaci o radnom mjestu:

Kategorija: I.

Potkategorija: Glavni rukovoditel]

Klasifikacijski rang:1

Naziv: Pro¢elnik Jedinstvenog upravnog odjela

Strucno znanje:
- sveucilisni diplomski studij ili sveuciliSni integrirani prijediplomski i
diplomski studij ili stru¢ni diplomski studij pravne ili ekonomske struke
*

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima
- organizacijske sposobnosti
- komunikacijske vjestine
- poloZen drzavni ispit
- poznavanje rada na ra¢unalu
Broj izvrsitelja: 1

OPIS POSLOVA

Poslovi radnog mjesta %
Planira, rukovodi i koordinira obavljanje svih poslova Jedinstvenog
upravnog odjela u skladu sa zakonom i drugim propisima; upravlja radom 15

Jedinstvenog upravnog odjela;

Obavlja najslozenije poslove iz podru¢ja komunalnog gospodarstva,
prostornog planiranja, zastite okoli$a i gospodarenja otpadom, protupozarne i | 35
civilne zastite, razvoja i drustvenih djelatnosti, pripreme i provodenja akata u
vezi gospodarenja nekretninama u vlasnistvu Opc¢ine Tkon, imovinsko
pravnih odnosa, poslovima planiranja, izvrSavanja i izvje$¢ivanja o
Proracunu Op¢ine Tkon;

Obavlja poslove u svezi pripremanja sjednica op¢inskog vijeca; brine o 10
zakonitom radu op¢inskog vijeca;

Prati propise iz nadleZnosti Jedinstvenog upravnog odjela; donosi rjeSenjau | 10
upravnim stvarima iz nadleznosti Jedinstvenog upravnog odjela;

Provodi neposredan nadzor nad radom u Jedinstvenom upravnom odjelu; 5
Poduzima mjere za osiguranje u¢inkovitosti u radu, brine o stru¢nom
osposobljavanju i usavrSavanju sluzbenika i o urednom i pravilnom 5
koriStenju imovine i sredstava za rad;

Upravlja postupkom javne nabave velike i male vrijednosti; 5
Poduzima mjere za utvrdivanje odgovornosti za povrede sluzbene duznosti; |5

Osigurava suradnju Jedinstvenog upravnog odjela s tijelima drzavne uprave, |5
tijelima lokalne i podru¢na (regionalne) samouprave i drugim institucijama,

U skladu sa zakonom obavlja i druge poslove po nalogu op¢inskog
nacelnika. S

*Temeljem ¢lanka 24. Uredbe o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi, ako se na javni
natjeCaj ne javi osoba koja ispunjava propisani uvjet stru¢nog obrazovanja, na radno mjesto procelnika jedinstvenog
upravnog odjela iznimno moze biti imenovana osoba koja zavrsi sveudilis$ni prijediplomski studij ili stru¢ni prijediplomski
studij, ima najmanje pet godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima i ispunjava ostale uvjete za imenovanje.
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Redni broj: 2

Osnovni podaci o radnom mjestu:

Kategorija: Il.

Potkategorija: Visi savjetnik

Klasifikacijski rang: 4

Naziv: Visi savjetnik za razvojne projekte

Strucno znanje:
- sveucili$ni diplomski studij ili sveucili$ni integrirani prijediplomski

i diplomski studij ili stru¢ni diplomski studij ekonomske struke

- najmanje Cetiri godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima
- aktivno znanje engleskog jezika
- polozen drzavni ispit
- poznavanje rada na rac¢unalu
- certifikat javne nabave

Broj izvrSitelja: 1

OPIS POSLOVA

Poslovi radnog mjesta %
Prati domacde i medunarodne natjecaje na kojima se osiguravaju sredstva za
programe i aktivnosti iz djelokruga lokalne samouprave a koji se financiraju 10

iz fondova EU;

Priprema 1 objedinjuje potrebnu dokumentaciju za podnoSenje prijava za
kandidiranje kapitalnih i drugih projekata 1 programa od interesa za Opc¢inu 25
Tkon prema fondovima EU i drugim relevantnim natjecajima, programima te
javnim pozivima,

Brine o pravovremenosti prijava te vodi evidenciju o prijavljenim
projektima; 10

Obavlja administrativne, stru¢ne i druge poslove u svim fazama pripreme 1 10
provedbe projekata;

Prati uspjeSnost dinamike provedbe projekata, prati namjensko troSenje

sredstava namijenjenih provedbi projekata, prati rokove, izraduje izvjesc¢a u 15
svim fazama pripreme i provedbe projekta;

Prati 1 pomaZe u pripremi 1 provedbi razvojnih projekata koje op¢ina razvija 5)
u partnerstvu s drugim subjektima;

Koordinira aktivnosti vezane za razvojne projekte Opcine, aZurira bazu 5
op¢inskih razvojnih projekata za EU fondove i projekte iz drugih izvora,

Priprema 1 provodi postupke javne nabave za odobrene natjeCaje, kao i 10
postupke nabave za potrebe Jedinstvenog upravnog odjela;

Priprema 1 izraduje planove javne nabave u suradnji s procelnikom 5

Jedinstvenog upravnog odjela, izraduje izvjeSc¢a 1 vodi propisane evidencije o
postupcima javne nabave, izraduje i objavljuje plan javne nabave na web
stranici Op¢ine Tkon;

Stru¢no se usavrSava, prati zakone i druge propise Republike Hrvatske i
Europske unije, te obavlja i druge poslove po nalogu pro¢elnika. 5
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Redni broj: 3

Osnovni podaci o radnom mjestu:
Kategorija: Ill.
Potkategorija: Referent
Klasifikacijski rang: 11
Naziv: Referent — komunalni i pomorski redar
Strucno znanje:
- srednja stru¢na sprema- gimnazijsko srednjoskolsko obrazovanje ili
¢etverogodisnje strukovno srednjoskolsko obrazovanje
- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im
poslovima
- polozen drzavni ispit
- vozacka dozvola B kategorije
- ovlastenje za obavljanje poslova nadzora pomorskog dobra u opcoj
uporabi

Broj izvrSitelja: 1

OPIS POSLOVA

Poslovi radnog mjesta PribliZan
postotak
vremena

potrebnog za

obavljanje
poslova %

Obavlja poslove sukladno djelokrugu propisanom zakonom i provedbenim
propisima kojima se ureduje komunalno gospodarstvo 1 komunalni red, 35
gradevinska inspekcija i gradnja, zaStita zivotinja, gospodarenje otpadom
te sukladno drugim propisima koji ureduju djelokrug komunalnog
redarstva. Provodi mjere i nadzor radi poStivanja propisa iz svog
djelokruga, vodi upravni postupak, naplacuje nov€ane kazne, izdaje
obvezni prekr$ajni nalog i1 podnosi zahtjev za pokretanje prekrSajnih
prijava, izraduje izvjeS¢a i zapisnike, a sve sukladno propisanom
djelokrugu

Kontrolira koriStenje javnih povrSina, predlaze mjere za unapredenje
komunalnog reda, obavlja nadzor nad odrzavanjem c¢istoce i reda na javnim 35
povrSinama i odvozom otpada, prati i nadzire izvrSavanje komunalnih
radova, nadzire ispravnost objekata komunalne infrastrukture i kontrolira
otklanjanje kvarova na istima, nadzire troSkove i radove odrzavanja javne
rasvjete, nadzire provedbu mjera deratizacije i dezinsekcije, sudjeluje u
organizaciji op¢inskih svecanosti i manifestacija, vodi brigu o Koristenju
drustvenih op¢inskih prostorija, poduzima mjere protupoZarne zastite i
zaStite na radu;

Obavlja poslove nadzora i poduzima mjere propisane zakonom kojim se 20
ureduje pomorsko dobro i odlukom Op¢ine Tkon koja ureduje red na
pomorskom dobru

Stru¢no se usavrSava te obavlja druge poslove po nalogu procelnika koji se 10
odnose na sluzbu




Broj 03 "Sluzbeni glasnik Opéine Tkon" 22. sijeénja 2026. godine

Redni broj: 4

Osnovni podaci 0 radnom mjestu:
Kategorija: .
Potkategorija: Referent

Klasifikacijski rang: 11
Naziv: Administrativni tajnik
Struc¢no znanje:
- srednja stru¢na sprema
- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima
- polozen drzavni ispit
- poznavanje rada na racunalu
- poloZen stru¢ni ispit za zaStitu i obradu arhivskog i registraturnog
gradiva

Broj izvrSitelja: 1

OPIS POSLOVA

Poslovi radnog mjesta %

Vodi urudzbeni zapisnik 1 upisnik predmeta upravnog postupka, te
korenspodenciju op¢ine, vodi telefonsku centralu, prima stranke i upucuje ih | 40
nadleznim osobama,;

Vodi knjigu primljene poste, preuzima i rasporeduje pristiglu postu, vrsi

otpremu poste, obavlja poslove pisarnice, obavlja administrativne poslove za
potrebe Jedinstvenog upravnog odjela, brine o nabavi kancalarijskog 20
materijala;

Brine se za pravilno, uredno i1 pravodobno vodenje poslova i evidencija iz
podrucja uredskog poslovanja, preuzima dovrSene predmete, sudjeluje u
postupku izlu¢ivanja pismena i drugih akata, vodi evidenciju o registraturnoj
gradi, vodi brigu o cjelovitosti i sredenosti registraturne i arhivske grade, 20
obavlja poslove u svezi s predajom gradiva nadleznom arhivu i izdvajanja
pohranjenih spisa, rukuje s predmetima stavljenih u pismohranu;

Obavlja poslove prijepisa, vodi zapisnike na sjednicama Opc¢inskog vijeca,
vr$i fotokopiranje materijala za sjednice Opc¢inskog vijeca, te razvrstavanje i | 15
otpremu istog, pomaze u tehnickoj pripremi sjednica Op¢inskog vijeca;

Organizira sastanke za potrebe procelnika, te obavlja i druge poslove po
nalogu procelnika koje se odnose na sluzbu. 5
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ODSJEK ZA FINANCIJSKO RACUNOVODSTVENE POSLOVE

Redni broj: 5

Osnovni podaci 0 radnom mjestu:
Kategorija: I.
Potkategorija: Rukovoditelj
Razina: 3
Klasifikacijski rang: 10
Naziv: Voditelj odsjeka za financijsko racunovodstvene poslove
Strucno znanje:
- srednja stru¢na sprema
- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima
- polozen drzavni ispit
- poznavanje rada na ra¢unalu
- organizacijske sposobnosti

Broj izvrSitelja: 1

OPIS POSLOVA

Poslovi radnog mjesta %
Po nalogu proc¢elnika sudjeluje u organizaciji rada Jedinstvenog upravnog
odjela, predlaze mjere za racionalizaciju, modernizaciju i ué¢inkovitost rada 10

Jedinstvenog upravnog odjela;

U suradnji s pro¢elnikom izraduje nacrt Prorauna njegove izmjene i pratece

akte, nacrt polugodis$njeg 1 godiSnjeg izvjesca o izvrSenju Proracuna; 10
U suradnji s proc¢elnikom izraduje nacrte opc¢ih i pojedina¢nih akata iz
podrucja knjigovodstva i raunovodstva i prati njihovu primjenu, nacrte 10

op¢ih akata u svezi razreza i naplate op¢inskih prihoda i poreza;

Vodi glavnu knjigu 1 pomoc¢ne knjige, sastavlja financijske izvjestaje 1
konsolidirane financijske izvjestaje u skladu s financijsko racunovodstvenim | 35
propisima;

Prati likvidnost Op¢ine, obavlja poslove platnog prometa i internet
bankarstva, blagajnicko poslovanje, obracune placa, naknada, drugog

dohotka, vodi evidenciju i vr$i isplate socijalnog programa i subvencija 20
ucenicima i studentima, vodi obracune putnih naloga;

Vodi kadrovsku evidenciju te izradu mjesecnih i godiSnjih izvjescéa o 5
sluZzbenicima;

Prati naplatu prihoda Op¢ine te u suradnji s proc¢elnikom pokrece postupke

radi naplate dospjelih nepodmirenih potrazivanja; 5
Suraduje s nadleznim institucijama, drZzavnim tijelima i sluZzbama jedinica

lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave, obavlja i druge poslove po 5

nalogu procelnika koji se odnose na sluzbu.
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Clanak 7.
Sluzbenici zateCeni u sluzbi u Jedinstvenom upravnom odjelu, rasporedeni na radna mjesta
koja su izmijenjena ovim Pravilnikom, biti ¢e rasporedeni na radna mjesta u skladu s ovim
Pravilnikom ako za to ispunjavaju uvjete te ¢e se o tome donijeti posebno rjesenje.

Clanak 8.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana od dana objave u ,,Sluzbenom glasniku Opcine
Tkon®.

KLASA: 110-01/26-02/1
URBROJ: 2198-32-26-2
Tkon, 21. sije¢nja 2026. godine

Op¢inski nacelnik
Andelo Palaskov
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Na temelju ¢lanka 5., stavka 2., Zakona o zastiti pucanstva od zaraznih bolesti (NN
79/07, 113/08, 43/09, 22/14, 130/17, 114/18, 47/20, 134/20 i 143/21), Programa mjera od
strane Zavoda za javno zdravstvo Zadar, te ¢lanka 48. Statuta Opc¢ine Tkon (,,Sluzbeni glasnik
Op¢ine Tkon 02/2021.), Opcinski nacelnik dana 29. prosinca 2025. godine donosi

ODLUKU
o prihvaéanju Programa mjera obvezatne preventivne dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije
za podrucje Opcine Tkon u 2026. godini

Clanak 1.
Op¢inski nacelnik Opc¢ine Tkon prihvaca Program mjera obvezatne preventivne dezinfekcije,
dezinsekcije i deratizacije za podrucje Opc¢ine Tkon u 2026. godini, Ur.broj: 04-3505/25, od
22.12.2025. izraden od strane Zavoda za javno zdravstvo Zadar.

Clanak 2.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja a objaviti ¢e se U ,,Sluzbenom glasniku Opcine

Tkon*.

Op¢inski nacelnik:
Andelo Palaskov, mag.oec.

KLASA: 501-01/25-02/3
URBROJ: 2198-32-25-2
Tkon, 29. prosinca 2025. godine
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Na temelju ¢lanka 4. i 10., tocke 6., Zakona o zaStiti pucanstva od zaraznih bolesti
(NN 79/07, 113/08, 43/09, 22/14, 130/17, 114/18, 47/20, 134/20 i 143/21), Provedbenog
Plana izradenog od strane Zavoda za javno zdravstvo Zadar , te ¢lanka 48. Statuta Opcine
Tkon (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Tkon 02/2021), Opéinski nacelnik dana 29. prosinca 2025.
godine donosi

ODLUKU
o prihvaéanju Provedbenog Plana obvezatne preventivne dezinfekcije, dezinsekcije 1
deratizacije za podruc¢je Opc¢ine Tkon u 2026. godini

Clanak 1.
Op¢inski nacelnik Opé¢ine Tkon prihvaca Provedbeni Plan obvezatne preventivne
dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije za podrucje Opc¢ine Tkon u 2026. godini, Ur.broj: 04-
3504/25, od 22.12.2025. izraden od strane Zavoda za javno zdravstvo Zadar.

Clanak 2.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja a objaviti ¢e se U ,,Sluzbenom glasniku Opcine
Tkon*.

Op¢inski nacelnik:
Andelo Palaskov, mag.oec.

KLASA: 501-02/25-02/4
URBROJ: 2198-32-25-2
Tkon, 29. prosinca 2025. godine

10



